JAK POWINNY WYGL ADAC DOKUMENTY ROZLICZENIOWE DO STYPENDIUM
SZKOLNEGO.

Refundacji kosztow poniesionych przez ucznia na cele edukacyjne dgkorsk
na podstawie nagiujaCychORYGINALOW dokumentow:

1. faktur VAT ,

2. imiennych rachunkow,

3. imiennych biletdw miesikcznych (dla uczniébw szkét ponadgimnazjalnych,
pod warunkiem dojazdu do szkoty poza granicami tajas

4. umowsa zlecenia 3adz umowa o dzieto(np. w przypadku korepetycji),

5. dowodem wptaty Kasa Przyjmie - ,KP”’

6. umowy kupna-sprzeday (np. w przypadku kupna rzeczy:ywanych od osoby
fizycznej nie prowadgej dziatalnéci gospodarczej)

7. wydatki zwigzane ze zbiorowymi wyjazdami na wyciecak szkolm, z wyjsciami
do kina, teatru itp. mozna udokumentowa na podstawie pisemnego
oswiadczenia wystawionego przez szkef okresleniem kosztu poniesionego przez
ucznia. (oswiadczenie wychowawcy oraz piecz szkoty i podpis i piecgka
dyrektora placowki)

Powyzsze dokumenty powinny m.in. zawiéra

nazwe wystawcy,

dat wystawienia/sprzeds,

numer dokumentu,

imi¢ i nazwisko nabywcy (wnioskodawcy) oraz doktadnyesd

wypetniona pozycja ,stowna do zaptaty”

SposOb platriei

petra nazwe przedmiotu podlegagego refundacji -istotne jest, by np. plecak,
obuwie, spodenki itp. mialy adnotacg ,szkolne” lub ,sportowe”. W przypadku
gdy zakupiony towar nie ma tego przymiotnika w nazwe umieszczonej
na fakturze/rachunku, to na odwrocie mae potwierdzi¢ ten fakt sprzedawca
umieszczajc piecz¢, opis i czytelny podpis.

NoahkwnNpE

Faktury, ladz rachunki, musz by¢ imienne na wnioskodawe. Istotne jest tale

by np. plecak, buty itp. miaty adnotacpdpowiednio "szkolne” ddz ,sportowe”. Jeeli
zakupiony towar nie ma tego przymiotnika w nazwieieszczonej na fakturze sprzedawca
powinien potwierdzi ten faktu na odwrocie rachunku.

Data wystawienia dokumentu powinna zawier& sig w okresach (dot. stypendium

od stycznia do czerwca)

1. Internet, imienne bilety miesizne, zakup podcznikbw oraz pozostatych artykutow
wg katalogu wydatkow podlegaych refundacji — od stycznia do czerwca danega.rok

Data wystawienia dokumentu powinna zawier& si¢ w okresach (dot. stypendium

od wrzesnia do grudnia):

1. Zakup pode¢cznikdw oraz pozostatych artykutow wg katalogu wikdav podlegajcych
refundacji — od lipca do grudnia danego roku.

2. Internet oraz imienne bilety mieszne — od wrzaia do grudnia danego roku.

Istnieje maliwos¢ zakupu uzywanych podrcznikOw, komputera, spgau sportowego
lub instrumentéw muzycznych. W sytuackupna artykutow uzywanych od osoby
fizycznej nieprowadzcej dziatalnddci gospodarczej, poniesiony wydatek nima
udokumentow& umowa kupna — sprzedg. Dokument taki powinien okéaé przedmiot
sprzeday, cere oraz potwierdzenie dokonania ptatoo odbioru przedmiotu.



Dowodem wydatkowanigrodkéw na

1. ,zielona szkot”,

2. wycieczk szkolry,

3. studniowk, bal gimnazjalny

4. srodkdbw na wyjcie do muzeum, galerii, kina lub teatru, zorganiaoych przez

szkok

moze by dowdd wptaty KP z odpowiedpiadnotaci wychowawcy klasy, faktura VAT
lub rachunek imienny.
Wyzej wymienione wydatki mima udokumentowa takze na podstawie pisemnego
oswiadczenia wystawionego przez szkat okreleniem kosztu poniesionego przez ucznia.
(oswiadczenie wychowawcy oraz pietka szkoty i podpis i pieatka dyrektora placowki)

W ramach refundacji wydatkbw na zakupy dokonywanesieci Internet — w sklepach
internetowych lub serwisach zakupowychie uwzgkdnienia sig do rozliczenia kosztéw
transportu (wysyiki) zamoéwionych przedmiotow. Dowodem wydatkowaniasrodkéw
na zakupy dokonywane za gpednictwem sieci Internet me by wytacznie faktura VAT
lub rachunek imienny wystawione przez profesjongdnsprzedawge Dowodem tym nie
moga byé natomiast potwierdzenia zamoOwienia, dokumenty speaayjne, specyfikacje
wysyiki, paragony imienne, itp.

W przypadku refundacji zakupéw dokonywanych w syste ratalnym dokumentami
potwierdzagcymi wydatkowanigrodkéw s: faktura VAT lub rachunek imienny wystawione
przez sprzedawcwraz z dowodami wptaty ratVv takim przypadku refundacji podlegaja
wytacznie raty optacone do momentu dokonania refundacjiDopuszcza si kserokopie
faktury/rachunku potwierdzarea zgodnéc z oryginatem.

W przypadku refundacji optat za dgstdo sieci Internet, dokumentami potwierdzgmi
wydatkowaniesrodkow s faktura VAT wystawiona przez ustugodawwraz z dowodem
wptaty. Faktury stanowce podstaw refundacji optat za dogt do sieci Internet magby¢
wystawione wyicznie na wnioskodawc

J&li wystapi sytuacjaze adres na fakturze/rachunkedhie inny nk w decyzji o przyznanie
swiadczenia, wowczas wnioskodawca powinierzgéostosowneswiadczenie
Zaistniata rénica w adresach nie mie miejsce w sytuacji gdy:
1. adres zameldowania wnioskodawcy jest inryadres zamieszkania,
2. w okresie przystugiwanidwiadczenia wnioskodawca przeprowadzig §iv obrbie
miasta Jelenia Gora).



