Regulamin Rady Pedagogicznej
Szkoly Podstawowej N1 13
Im. Komisji Edukacji Narodowej

w Jeleniej Gorze



§ 1. 1. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem Publicznej Szkoty Podstawowej Nr 13

w Jeleniej Gorze realizujacym zadania wynikajace z ustawy o systemie o§wiaty oraz

Statutu Szkoty.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

Szkole — nalezy rozumieé¢ Szkot¢ Podstawowg Nr 13 im. Komisji Edukacji
Narodowej, 58-500 Jelenia Gora ul. Piotra Skargi 19,

Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Szkoty Podstawowej Nr 13
im. Komisji Edukacji Narodowej, 58-500 Jelenia Goéra ul. Piotra Skargi 19,
Radzie Pedagogicznej — nalezy przez to rozumie¢ Rade Pedagogiczng Szkoty
Podstawowej nr 13 im. Komisji Edukacji Narodowej, 58-500 Jelenia Goéra
ul. Piotra Skargi 19,

§ 2. 1. Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

zatwierdzanie plandw pracy szkoty,

zatwierdzenie wynikow klasyfikacji i promocji uczniow,

zatwierdzenie zmian w statucie szkoty,

zatwierdzanie regulamindow pracy biblioteki szkolnej, $wietlicy i innych
o charakterze wewnetrznym,

zatwierdzenie wnioskéw stalych i doraznych komisji powotanych przez Rade
Pedagogiczna,

zatwierdzenie wnioskow wychowawcow klas i innych nauczycieli w sprawie
wyroznien oraz odznak,

podejmowanie uchwat w sprawie innowacji 1 eksperymentow pedagogicznych
w szkole,

ustalenie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli,

podejmowanie uchwal upowazniajacych dyrektora szkoty do wystapienia,
do Dolnoslaskiego Kuratora Os$wiaty z wnioskiem w sprawie przeniesienia

ucznia do innej szkoty podstawowej,

10) podejmowanie uchwat w sprawach wynikajacych z odrgbnych przepisow.

2. Rada Pedagogiczna opiniuje w szczeg6lnosci zadania wynikajace z ustawy o systemie

o$wiaty:

1)

2)

organizacj¢ pracy szkoly, w tym zwlaszcza tygodniowy rozklad zajec
edukacyjnych,

projekt planu finansowego szkoty,



3) wnioski dyrektora szkoly o przyznanie nauczycielom nagrod, odznaczen
1 innych wyrdznien,

4) propozycje dyrektora szkoty w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac
1 zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zaje¢
dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych.

3. Do zadan Rady Pedagogicznej nalezy roéwniez:

5) czynny udzial w planowaniu i organizowaniu pracy dydaktycznej,
wychowawczej 1 opiekunczej szkoty,

6) okresowe i roczne analizowanie i ocenianie stanu nauczania, wychowania
1 opieki oraz organizacyjnych i materialnych warunkow pracy szkoty,

7) wspolpraca z rodzicami (opiekunami prawnymi) uczniéw szkoty,

8) przygotowanie projektow zmian w statucie szkoty,

9) wydawanie opinii w zakresie powierzania funkcji kierowniczych w szkole,

10) wydawanie opinii o pracy dyrektora szkoty w ramach procedury zwigzanej
z dokonywaniem oceny jego pracy przez organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny, w porozumieniu z organem prowadzacym szkote,

11) wydawanie opinii w sprawach zwigzanych ze zmiang wychowawcy klasy,

12) wydawanie opinii w sprawach przeniesienia ucznia do réwnoleglej klasy
w szkole,

13) podejmowanie uchwat w sprawach wynikajacych z odrgbnych przepisow.

4. Rada Pedagogiczna ma prawo wystapienia do organu prowadzacego szkotg
z wnioskiem o odwotanie nauczyciela ze stanowiska dyrektora szkoty.

5. Rada Pedagogiczna ma prawo wystgpienia z wnioskami w sprawach doskonalenia
organizacji nauczania, wychowania i opieki w szkole do dyrektora szkoty oraz za jego
posrednictwem do organu prowadzacego szkote.

§ 3. 1. Rada Pedagogiczna wykonuje swoje zadania zgodnie z przepisami, rocznymi planami
pracy oraz koncepcja pracy szkoty.

2. Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor szkoty.

§ 4. 1. Rada Pedagogiczna lub Przewodniczacy Rady Pedagogicznej moze powotac,
w zaleznosci do potrzeb state lub dorazne zespoty.

2. Dziatalno$¢ zespoléw moze dotyczy¢ wybranych zagadnien, statutowej dziatalnosci
Szkoty, realizacji zadan planowych lub doraznych.

3. Pracg zespotu kieruje przewodniczacy powotany przez Rade Pedagogiczng lub przez

Dyrektora szkoty.



4. Zespot informuje Rade Pedagogiczng o wynikach swojej pracy, formutujgc wnioski

do zatwierdzenia przez Radg.

4. Przez zespdt nalezy rozumie¢ np. zespoly przedmiotowe, samoksztatceniowe,

ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej, wychowawczy, itp. lub dorazne w celu

opracowania konkretnego zadania.

§ 5. 1. Rada Pedagogiczna obraduje na zebraniach plenarnych lub w powotanych przez siebie

zespotach.

2. Czlonkéw Rady Pedagogicznej/zespotdow powiadamia si¢ o zebraniu i jego porzadku

nie pdzniej niz na 5 dni przed ustalonym terminem.

3. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ odstepstwo od zasady

okreslonej w ust.3 (zebrania nadzwyczajne Rady Pedagogicznej).

§ 6. 1. Rada Pedagogiczna podejmuje uchwaty na zebraniach plenarnych.

2. Uchwaty Rady Pedagogicznej obowiazuja wszystkich pracownikow, uczniow

szkoty.

3. Uchwaty Rady Pedagogicznej podejmowane sa zwykta wigkszoscia gtosow (50% +

1) w obecnosci co najmniej %2 jej cztonkow.

4. Glosowanie nad przyjeciem uchwaty Rady Pedagogicznej moze odbywaé si¢

w trybie jawnym lub tajnym. Tryb glosowania nad uchwata ustala Rada

w glosowaniu jawnym.

§ 7. 1. Dyrektor szkoty wstrzymuje wykonanie uchwat niezgodnych z przepisami prawa.

2. O wstrzymaniu wykonania uchwaty Dyrektor szkoty niezwtocznie zawiadamia organ

prowadzacy szkot¢ oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

3. Organ sprawujacy nadzor pedagogiczny w porozumieniu z organem prowadzacym

uchyla uchwale¢ w razie stwierdzenia jej niezgodno$ci z przepisami prawa.

Rozstrzygnigcie organu sprawujacego nadzor pedagogiczny jest ostateczne.

§ 8. 1. Przewodniczacy Rady Pedagogicznej:

a.
b.

prowadzi i przygotowuje zebrania Rady,

jest odpowiedzialny za zawiadomienie wszystkich jej cztonkéw o terminie
zebrania,

zapoznaje Rade Pedagogiczng z obowigzujacymi przepisami prawa
oswiatowego,

analizuje stopien realizacji uchwat Rady Pedagogicznej,

dba o autorytet Rady Pedagogicznej, chroni praw i godnosci nauczycieli,



f.

tworzy atmosfere zyczliwosci 1 zgodnego wspotdziatania wszystkich

cztonkow Rady Pedagogicznej.

2. Przewodniczacy zespotu:

o})

. prowadzi, organizuje, w razie potrzeb przygotowuje zebrania,

. jest odpowiedzialny za zawiadomienie wszystkich cztonkow 0 terminie,
miejscu i porzadku zebrania,

. zapoznaje zespot z obowigzujacymi przepisami prawa oswiatowego, ktore
dotycza tematyki zebrania zespotu,

. analizuje stopien realizacji podj¢tych wezesniej wnioskow,

. koordynuje zadania i prace cztonkoéw zespotu,
dba o autorytet zespotu, chroni praw i godnos¢ nauczycieli,

. tworzy atmosfere zyczliwos$ci 1 zgodnego wspotdzialania wszystkich cztonkow

zespotu Rady Pedagogicznej.

3. Czlonek Rady Pedagogicznej:

1) realizuje zadania dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze,

2) doskonali wtasne umieje¢tnosci zawodowe,

3) przestrzega prawa o$wiatowego oraz zarzadzen Dyrektora szkoty,

4)

5)

6)

realizuje uchwaty Rady Pedagogicznej takze wtedy, kiedy zglosil do nich
swoje zastrzezenia,

czynnie uczestniczy we wszystkich zebraniach i pracach rady i jej komisji,
do ktorych zostat powotany,

sktada przed Radg Pedagogiczng sprawozdania z wykonania przydzielonych
zadan czy tez realizowanych wnioskow, wspottworzy atmosferg zyczliwosci

i zgodnego wspotdziatania wszystkich cztonkéw Rady Pedagogicznej.

4. Nauczyciele sa zobowigzani do nie ujawniania spraw poruszonych na posiedzeniu

Rady

Pedagogicznej, ktore moga narusza¢ dobra osobiste uczniow, a takze nauczycieli

1 innych pracownikow szkoty.

dwa razy w

1)
2)
3)

§ 9. Dyrektor szkoty jest zobowigzany do przedstawienia Radzie Ppedagogicznej co najmniej

roku szkolnym ogo6lnych wnioskow wynikajacych ze sprawowanego nadzoru

pedagogicznego oraz informacji o dziatalno$ci szkoty.

§10. 1. W ze

braniach Rady Pedagogicznej mogg bra¢ udziat z gtosem doradczym:
przedstawiciele organu prowadzacego szkofe,
przedstawiciele organu sprawujacego nadzor pedagogiczny nad szkota,

pracownicy administracji i obstugi szkoty,
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4) przedstawiciele rodzicow,
5) przedstawiciele samorzadu uczniowskiego,
6) przedstawiciele organizacji uczniowskich dziatajacych na terenie szkoty,
7) pracownicy powotani do sprawowania opieki higieniczno-lekarskiej nad
uczniami,
8) inne osoby zaproszone przez przewodniczacego.
§ 11. 1. Z zebrania Rady Pedagogicznej sporzadza si¢ protokét i w terminie do 7 dni od daty
zebrania umieszcza w Ksiedze protokotow Rady Pedagogiczne;.
2. Protokot zebrania podpisuje Przewodniczacy Rady Pedagogicznej/zespotu oraz
protokolant. Liste obecno$ci dotacza si¢ do protokotu.
3. Czlonkowie Rady Pedagogicznej zobowigzani sg do zapoznania si¢ z jego trescig
i zgtoszenia ewentualnych poprawek Przewodniczacemu Rady. Rada na nastgpnym
zebraniu decyduje o wprowadzeniu zgloszonych poprawek do protokotu.
§ 12. 1. Pracg Rady Pedagogicznej — zwlaszcza przebieg posiedzen, dokumentuje jeden
z czlonkow Rady, zwany protokolantem.
2. W terminie 7 dni od daty posiedzenia Rady Pedagogicznej sporzadza si¢ protokot,
spisujac go w wersji elektronicznej ( ustawienie stron: margines gorny i dolny po 2,5 cm,
margines lewy i prawy: 2,5 cm).
3. Protokot sporzadza si¢ zgodnie z ponizszymi zasadami:
1) Na gorze znajduje si¢ nazwa i numer protokotu, opisane wedlug nastepujacego
WzOru:
Protokél nr .........
posiedzenia Rady Pedagogicznej
Szkoly Podstawowej nr 13 w Jeleniej Gorze
yAKe | 0| - R r. (miesigc stownie)
zapisany czcionkg rozmiar 14 Times New Roman, drukiem wyttuszczonym
I wysrodkowanym.
2) Ponizej, w odstepie 2 linijek, podane sg informacje :
Przewodniczacy Rady Pedagogicznej: Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 13 w Jeleniej Gorze
Obecnos¢ wedtug listy.
3) Nizej, w odstepie 2 linijek zapisany jest plan obrad, wedtug nastepujacego
wzoru:
Plan obrad:

1. Powitanie zebranych, stwierdzenie quorum.
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2. Przedstawienie i przyjecie porzadku obrad.

3. Zatwierdzenie protokotu z poprzedniego posiedzenia Rady Pedagogicznej. Powolanie
protokolanta.

Powyzsze punkty sg state dla kazdego posiedzenia. Pozostate punkty ustalane sg przez
prowadzacego posiedzenie Dyrektora szkoty badz wyznaczong przez niego osobe
I przedstawiane Radzie Pedagogicznej na poczatku zebrania.

4) Plan obrad, jak rowniez przebieg obrad, zapisywane sg czcionkg rozmiar 12 Times
New Roman, interlinia 1,5 wiersza. Tekst musi by¢ wyjustowany.

5) Kazdg stron¢ protokotu numeruje si¢ na dole, posrodku strony (cyframi arabskimi,
format: 1,2,3 ...... ), poczawszy od 1.

6) Tres¢ protokotu stanowig odniesienia do punktéw zawartych w planie obrad,
W kolejnosci zgodnej z zaopiniowanym porzadkiem obrad (Ad.1, Ad.2, etc.).

7) W punkcie 2 protokotu znajduje si¢ informacja dotyczaca glosowania nad
zaopiniowaniem porzadku obrad.

8) Zapisy dotyczace glosowan sporzadzane sg wedlug nastepujgcego wzoru:

Wyniki glosowania:

1. Liczba 0sob obecnych na zebraniu -
2. Glosowato za —

3. Glosowalo przeciw —

4. Wstrzymato si¢ od glosu —

9) W zapisie stosuje si¢ protokotowanie uproszczone, tj. nie notuje si¢ szczegétowego
przebiegu dyskusji, a jedynie ustalenia z niej wynikle; na zyczenie uczestnika obrad jego glos
w dyskusji bedzie zaprotokotowany.

10) Szczegdtowe wyniki klasyfikacji uczniow oraz sprawozdania z dzialalno$ci
dydaktyczno — wychowawczej czlonkow Rady Pedagogicznej stanowia zataczniki
do protokotu.

11) W protokole dopuszcza si¢ umieszczanie tabel i wykresow do celow
statystycznych.

12) Przedostatni punkt planu obrad stanowig Sprawy rozne.

13) Na koncu protokotu zamieszcza si¢ zapis wg wzoru:

Na tym zebranie zakonczono.



Protokotowat/a: (imi¢ i nazwisko protokolanta) Przewodniczacy
Rady Pedagogicznej:

( podpis) ( podpis + pieczegé)

15) Protokot sporzadza si¢ dwustronnie.

16) W tzw. stopce na kazdej stronie, obok numeru strony znajduja si¢ podpisy
dyrektora szkoty oraz protokolanta w formie paraf, zapisane kolorem innym niz czarny.

17) Na ostatniej stronie protokotu znajduja si¢ czytelny podpis protokolanta, podpis
dyrektora szkoty.

18) Stosuje si¢ opracowany wzor uchwat:
a) nagtowek : (rozm. 14 Times Roman + wyttluszczenie + wysrodkowanie)

Uchwalanr ......................

Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej nr 13 w Jeleniej Gorze

W SPFAWIE ..o
b) podstawa prawna, tre$¢ uchwaty i informacja o glosowaniu (rozm. 12 Times New Roman)
Na podstawie art./par. ... ust. .... Ustawy ... / Rozp. .... / § ... Statutu Rada Pedagogiczna

uchwala co nastepuje:

§3
Wykonanie uchwaty powierza si¢ .....
§ 4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem .....

Przewodniczacy Rady Pedagogiczne;:

( podpis + pieczec)



Uchwata zostala przyjeta iloscig glosow:

1. Za: ...

2. Przeciw: ...........

3. Wstrzymato sig: ........

4. Cztonkow Rady Pedagogicznej ogdtem: ......
5. Obecnych: .......

19) Czlonkowie Rady zobowigzani sa w terminie do terminu kolejnej rady
do zapoznania si¢ z jego treScig 1 zgloszenia pisemnie ewentualnych poprawek
przewodniczgcemu.

20) Przewodniczacy zobowigzany jest do przekazania informacji o wptynigciu uwag
do protokotu na kolejnym zebraniu. Rada decyduje o wprowadzeniu ewentualnych poprawek
do protokotu w tzw. protokole rozbieznosci, dotgczonym do protokotu kolejnej rady.

21) Podstawowym dokumentem dziatalno$ci Rady Pedagogicznej staje si¢ Ksiega
protokotow, ktdra tworzy si¢ po zakonczeniu roku szkolnego wg okreslonych zasad:

- €Z. A — strona tytutowa opiecze¢towana
- €Z. B — spis uchwat za dany rok szkolny
- ¢Z. C — uchwaly w danym roku szkolnym

- ¢Z. D — protokoty wraz z listami obecnosci | zalgczniki

22) Opieczetowang i podpisang przez Dyrektora Szkoly Ksiege zaopatruje si¢ klauzula:
,, Ksiega zawiera ...... ilos¢ protokotow i obejmuje okres od dnia ...... do dnia”. Tak zebrane

dokumenty przekazuje si¢ do zszycia w sposob trwaty na koniec kazdego roku szkolnego.

23) Ksigga podlega archiwizacji zgodnie z odregbnymi przepisami.

24) Ksigge protokotéw nalezy udostepni¢ na terenie szkoly jej nauczycielom i innym

upowaznionym osobom.

25) Po zakonczeniu roku szkolnego archiwizuje si¢ elektroniczng wersj¢ protokoldw na
plycie CD/DVD w formacie uniemozliwiajgcym powtdérng edycje dokumentow.

Plyta zawierajaca protokoly i zataczniki do nich jest dotaczana do ksiggi protokotow.

§ 13. 1. Propozycje zmian do niniejszego regulaminu ma prawo wnosi¢ kazdy cztonek Rady
Pedagogicznej szkoty.

3. Zmiany w Regulaminie uchwala Rada Pedagogiczna.



