Informacé‘a
o stypendiumy

¢ Informujemy, ze wysoRo$¢ przyznanego

~ Swiadczenia stypendialnego od 01 stycznia do
30 czerwca 2020 roRu wynost 155 zt

| miesiecznie, razem 930zt.

"~ Dokumenty wymagane do rozliczenia

* stypendium nalezy dostarczyé do szRoty
% w terminie do 5 czerwca 2020 roRu

% Natomiast wyptata swiadczenia zostanie
# przeRazana na wskazany przez Panstwa
| numer konta bankowego.

UWAGAI

' Otym jak w bezpieczny sposéb przekazaé
o rachunki szkole oraz od kiedy bedg

& przyjmowane bedziemy informowac

~ w najblizszym czasie.

| Ze wzgledéw bezpieczeristwa rachunki nie
bedaq, przyjmowane osobiscie przez

| pracownikRéw szRoty.




Dowodem wydatkowania $rodkéw na

1. ,zielong szkolg”,

2. wycieczkg szkolng,

3. studniéwke, bal gimnazjalny

4. $rodkéw na wyjscie do muzeum, galerii, kina lub teatru, zorganizowanych przez

szkole

moze by¢ dowdd wplaty KP z odpowiednig adnotacja wychowawcy klasy, faktura VAT
lub rachunek imienny.
Wyzej wymienione wydatki mozna udokumentowa¢ takze na podstawie pisemnego
o$wiadczenia wystawionego przez szkolg z okresleniem kosztu poniesionego przez ucznia.
(o$wiadczenie wychowawcy oraz pieczatka szkoty i podpis i pieczatka dyrektora placowki)

W ramach refundacji wydatkéw na zakupy dokonywane w sieci Internet — w sklepach
internetowych lub serwisach zakupowych — nie uwzglednienia si¢ do rozliczenia kosztow
transportu (wysylki) zaméwionych przedmiotéw. Dowodem wydatkowania $rodkéw
na zakupy dokonywane za po$rednictwem sieci Internet moze by¢ wylacznie faktura VAT
lub rachunek imienny wystawione przez profesjonalnego sprzedawcg. Dowodem tym nie
mogg by¢ natomiast potwierdzenia zaméwienia, dokumenty spedycyjne, specyfikacje
wysylki, paragony imienne, itp.

W przypadku refundacji zakupéw dokonywanych w systemie ratalnym dokumentami
potwierdzajacymi wydatkowanie Srodkéw sa: faktura VAT lub rachunek imienny wystawione
przez sprzedawcg wraz z dowodami wplaty rat. W takim przypadku refundacji podlegajg
wylgcznie raty oplacone do momentu dokonania refundacji. Dopuszcza si¢ kserokopie
faktury/rachunku potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem.

W przypadku refundacji oplat za dostgp do sieci Internet, dokumentami potwierdzajacymi
wydatkowanie $rodkéw sa: faktura VAT wystawiona przez ustugodawcg wraz z dowodem
wplaty. Faktury stanowiace podstawg refundacji oplat za dostgp do sieci Internet moga by¢
wystawione wylgcznie na wnioskodawcg.

Jesli wystapi sytuacja, ze adres na fakturze/rachunku bedzie inny niz w decyzji o przyznanie
$wiadczenia, wowczas wnioskodawca powinien zlozy¢ stosowne o$wiadczenie.
Zaistniala réznica w adresach moze mie¢ miejsce w sytuacji gdy:
1. adres zameldowania wnioskodawcy jest inny niz adres zamieszkania,
2. w okresie przystugiwania $wiadczenia wnioskodawca przeprowadzil si¢ (w obrg¢bie
miasta Jelenia Gora).



JAK POWINNY WYGLADAC DOKUMENTY ROZLICZENIOWE DO STYPENDIUM
SZKOLNEGO.

Refundacji kosztow poniesionych przez ucznia na cele edukacyjne dokonuje sig
na podstawie nastgpujacych ORYGINALOW dokumentow:
1. faktur VAT,
2. imiennych rachunkoéw,
3. imiennych biletow miesigcznych (dla uczniéw szk6l ponadgimnazjalnych,
pod warunkiem dojazdu do szkoly poza granicami miasta)
4. umowgy zlecenia badz umowg o dzielo (np. w przypadku korepetycji),

dowodem wplaty Kasa Przyjmie - ,,KP”

6. umowy kupna-sprzedazy (np. w przypadku kupna rzeczy uzywanych od osoby
fizycznej nie prowadzacej dziatalnosci gospodarczej)

7. wydatki zwigzane ze zbiorowymi wyjazdami na wycieczke szkolng, z wyjsciami
do kina, teatru itp. mozna udokumentowaé¢ na podstawie pisemnego
oswiadczenia wystawionego przez szkole¢ z okresleniem kosztu poniesionego przez
ucznia. (o$wiadczenie wychowawcy oraz pieczg¢ szkoly i podpis i pieczatka
dyrektora placowki)

i

Powyzsze dokumenty powinny m.in. zawierac:

nazwe wystawcy,

date wystawienia/sprzedazy,

numer dokumentu,

imig i nazwisko nabywcy (wnioskodawcy) oraz dokladny adres,

wypelniona pozycja ,.sfowna do zaplaty”

sposéb platnosci

pelna nazwe przedmiotu podlegajacego refundacji — istotne jest, by np. plecak,
obuwie, spodenki itp. mialy adnotacje¢ ,,szkolne” lub ,,sportowe”. W przypadku
gdy zakupiony towar nie ma tego przymiotnika w nazwie umieszczonej
na fakturze/rachunku, to na odwrocie moze potwierdzi¢ ten fakt sprzedawca
umieszczajgc pieczeé, opis i czytelny podpis.

S v B e

Faktury, badz rachunki, musza by¢ imienne na wnioskodawce. Istotne jest takze
by np. plecak, buty itp. mialy adnotacj¢ odpowiednio “szkolne” badz ,sportowe”. Jezeli
zakupiony towar nie ma tego przymiotnika w nazwie umieszczonej na fakturze sprzedawca
powinien potwierdzi¢ ten faktu na odwrocie rachunku.

Data wystawienia dokumentu powinna zawiera¢ si¢ w okresach (dot. stypendium

od stycznia do czerwca)

1. Internet, imienne bilety miesi¢czne, zakup podrgcznikéw oraz pozostatych artykuléw
wg katalogu wydatkéw podlegajacych refundacji — od stycznia do czerwca danego roku.

Data wystawienia dokumentu powinna zawiera¢ si¢ w okresach (dot. stypendium

od wrzesnia do grudnia):

1. Zakup podrgcznikéw oraz pozostalych artykulow wg katalogu wydatkéw podlegajacych
refundacji — od lipca do grudnia danego roku.

2. Internet oraz imienne bilety miesigczne — od wrze$nia do grudnia danego roku.

Istnieje mozliwo$¢ zakupu uzywanych podrecznikéw, komputera, sprzg¢tu sportowego
lub instrumentéw muzycznych. W sytuacji kupna artykuléow uzywanych od osoby
fizycznej nieprowadzgcej dzialalnosci gospodarczej, poniesiony wydatek mozna
udokumentowa¢ umowa kupna — sprzedazy. Dokument taki powinien okre$la¢ przedmiot
sprzedazy, ceng oraz potwierdzenie dokonania platnosci i odbioru przedmiotu.



